SO GIAO DUC VAPAO TAOHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TBUO'NG THPT DPic 1dp — Ty do — Hanh phic
CAO BA QUAT-QUOC OAI

S6:468 /QD-THPTCBQ Ha Ngi, ngay AF thang 12 nim 2024

QUYET DINH
V& viéc ban hinh Quy trinh hlré'ng din va xét hd so hét tap sy

HIEU TRUONG TRUONG THPT CAO BA QUAT-QUOC OAI
_ Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung, quadn ly vién chirc,

. Can cir Can ci Piéu 1¢ truong THCS, truong THPT va truong pho théng c6
nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Thong tw so 32/2020/TT-BGDDT ngay
15/9/2020 ciia B¢ truong Bj Gido duc Ddo tgo;

Cén ctr Quyét dinh so 25/2021/0D—UBND ngay 19/11/2021 cia UBND thanh

phé Ha Néi ban hanh Quy dinh vé phan cap qudn Iy t6 chirc bé mdy, cong chike, vién
chirc, lao dong hop dong trong té chiec hanh chinh,cdc don vi su nghiép cong lp,

doanh nghiép ¢6 von nha nudc thugc tham quyén qudn Iy ciia Uy ban nhan dén thanh
phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Can bé t6 chicc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh huéng din tip su va
Xét hoan thanh tip su” cia Trudng THPT Cao Ba Quat-Qudc Oai.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac Ong, Ba Phé Hiéu trudng, T6 truéng, ngudi duge phan cong 1am
diu méi timg nhiém vu va cic ca nhan lién quan c6 trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

TEU TRUONG

Noinhan:
- Nhu Diéu 3;
-Luu: VT.
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AO TAOHANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap — Ty do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay AF thang 12 nam 2024

QUY TRINH ,
Huéng din tip sy va Xét hoan thanh tip sur

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 46¢/QD-THPTCBQ ngayA#/12/2024
ctia Truong THPT Cao Bé Quat-Quéc Oai)

Buéc1l:  Hiéu truong td chirc don tlep va tiép nhan quyét dinh tuyén dung; gi6i
thiéu vé lich str, co cdu té chirc, quy dinh, vin héa va nguyén tic ciia
trudng

Buérce 2: Hiéu truéng ban bac va thong nhit trong lanh dao; phan cdng nguai
huéng din tap su; giao ngudi tp su vé 1am viéc tai cac Té

BuGc3:  Ngudi huéng din va ngudi tip s xay dung ké hoach thyc hién nhi¢m
vu dugc phin cong, dat dao dirc 1én trudc, ddm bao céc ndi dung vé
chuyén mén, yéu cau vé boi dudng di ngil va tham gia cac hoat dong
nha treong, hoat déng cong ddng

Budc 4: Linh dao nha truong, TH truong/l' 0 pho kiém tra thuc té viéc thuc
hién nhi¢m vu dugc giao d6i v6i ngudi hudng din va ngudi tap su;
kiém tra hiéu biét hoic phéng van sau mot qua trinh (néu c6)

Budrc 5: Ngudi huéng dan va ngum tap su bdo cdo vin tit dinh ky hang thang;
bao cao khi ¢ yeu cau cua Hi¢u trucmg, gm bao cao danh gia trudc

khi két thac thoi gian tap sy 15 ngdy (theo miu).

Buéc 6:  Hiéu truéng thanh 1ap Hoi dong xét hét tap sy; nghe bdo cdo cia
ngudi huorng dan, y kién cta thanh vién hoi dong; dwa dénh gia va két
luén cudi cung

Buéc7:  Cén b td chirc tham muu vin ban trinh Hi¢u truéng duyét dé béo cso
va dé nghi S& GDDT xem xét quyét dinh bd nhiém chinh thirc ngudi
hoan thanh tip su vio hang chirc danh nghé nghiép.
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