SO GIAO DUC VA DAO TAOHANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Djc 1ap - Ty do — Hanh phiic
CAO BA QUAT-QUOC OAI

$6:474/Qb-THPTCBQ Ha Ngi, ngay AF thdng 10 nam 2024

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy trinh tham gia hdi nghi, cuc hop

HIEU TRUONG TRUONG THPT CAO BA QUAT-QUOC OAI

Can cit Quyét dinh s6 505/QD-UBND ngay 23 thang 01 nam 2009 cua Uy
ban Nhén déan Thanh phé Ha Ngi vé viéc dot tén truong THPT Cao Bd Quadt thudc
S¢ Gido duc va Pao tao Ha Tdy (cil),

Can cir Thong tw 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/9/2020 ciia B Gido duc va
Dao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co s, truong trung hoc phé théng va
trieomg pho théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Quy ché t6 chitc va hoat déng cua Truong THPT Cao Bd Qudt—Quéc
Oai hién hanh; _
Theo thé'ng nhét cia tap thé lanh dao, cdc t6 truong va truong doan thé.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh tham gia hdéi nghi,
cudc hop” cua Truong THPT Cao Ba Quét-Qudc Oai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong, Ba Phé Hiéu trudng, T truc’mg.té chure thuce hién dén gido
vién, nhan vién va doi tuong lién quan; can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh
trudng cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

£

Noi nkidn:
- - Nhu Diéu 3;
*_Luu: VT.

éuyen Danh Chién

Scanned with

CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

Poc lip — Ty do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay AT thang 10 ndm 2024

QUY TRINH
Tham gia hdi nghi, cugc hop

(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 SF#OD-THPTCBQ ngay AF/10/2024
cua Truong THPT Cao Ba Qudt-Quéc Oai)

Bude 1: Can by, gido vién, nhén vién va thanh phin tham gia héi nghi, cudc
hop hodc sy kién twong tu can phal chi déng ndm bat truéc vé Lich
cdng tac co quan hodc céng vin, gidy moi lién quan dé tham gia ding
va du.

Bwoe2:  Nguoi tham gia c6 mat trude 5 dén 10 phut; chao héi moi ngudi va
ngdi vao chd theo trinh ty; trudng hop mudn hogc vang cin phai béo
cdo nguoi cha tri.

Buére 3: Thu ky c‘hem danh, 6n dinh t& chirc; khi ngudi chu tri c§ mat thi xin
phép bét dau; tuyén bd ly do; glO’l thiéu thanh phan tham gia; cong bd
chuong trinh, néi dung lam vide; du kién thoi gian két thic; théng
nhét mot ) nguyén téc hodc yéu cau.

Buéec 4: Ngudi chit tri didu hanh; phéi hop t6 chite thuc hién cc néi dung theo
chuong trinh hoéc theo phéan cong cu thé; bam sat dich va trong tim
cua hoi nghi/cudc hop; thu gom thoi gian.

Budre 5: Can bd phu trach linh vue, bd phén chuyén trach hodc chuyén mén
xin phép trinh bay, bao cao noi dung yéu cau; ddm bao ding muc dich
va nguyén tac, yéu cau ctia hoi nghi/cudc hop.

Buorc 6: Céc thanh vién tham gia c6 trach nhiém trao ddi, ban bac va théng
T nhat; déng gop y tudng, dé xuat phu hop; trinh bay ngan gon, rd rang
: va trén tinh than xay dung.

Buée7:  Ngudi chi tri chdt céc ndi dung, xin y kién thong nhét, két luan; phan
cong thuc hién va tuyén bd két thic.

Buéec 8: Truéc khi roi héi nghi/cude hop, ngudi tham gia can phai sép xep lai
' ban ghé, thu don db dac xung quanh, chao tam biét va roi dia diém té
chtec.

Buéc 9: Thu ky hoan thién bién ban, trinh ky bién ban dé tron viéce.
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