SO GIAO DUC VA PAO TAOHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Dic 1ap - Tu do - Hanh phiic
CAO BA QUAT-QUOC OAI

$6: 406 1QD-THPTCBQ Ha Ngi, ngay OF thang 3 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy trinh xét nang lwong thuong xuyén
va ning lwong trudc han déi véi vién chirc va lao dong hop dong

HIEU TRUONG TRUONG THPT CAO BA QUAT-QUOC OAI

;

Can cik Thong tu s6 ' 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thdng 9 ndm 2020 cia Bj
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1 truomg trung hoc co SO, truong
trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Thong tu s6 ' 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia Bg Noi
vu vé sira déi, bé sung che dp ndng bdc luong thwong xuyén, ndng bdc lhwong truée
thoi han va ché dg phu cdp tham nién vuot khung doi véi cdn bg, cong chitc, vién
chirc va nguoi lao dong;

Can cu Quyét dinh sd 21/2017/0P-UBND ngay 05 thang 6 ndm 2017 cua
UBND thanh phé Ha Noi ve viéc ban hanh Quy dinh ndng bdc lwong truce thoi
han do Idp thanh tich xudt sdc trong thiee hién nhiém vu d6i véi can bg, cong chire,
vién churc va nguoi lao dong trong cdc co quan don vi thugc thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Can bé t6 chikc nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh “Quy trinh xét néng luong thudng
_xuyén va nang luong trudc han dbi v6i vién chic va lao dong hop dong” cia
truong THPT Cao B4 Quét-Qubc Oai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pitu 3. Cac Ong (Ba) Phé hidu trudng, Td trudng va céc c4 nhan lién quan
- chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.),.. ~

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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fHPTCBQ Ha Néi, ngay OFthdng 3 nim 2025

QUY TRINH
Xét nang lwong thuwong xuyén va ning luong
trude han d6i véi vién chire va lao dong hop dong

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6406 /QP-THPTCBQ ngayﬂf' thang 3 nam 2025
cia Truong THPT Cao Bd Qudt-Quéc Oai)

Buwoe 1: Ra soat danh sach

Cén bb t chirc ra soat danh sach vién chirc va lao dong hop ddng vao dau cac quy;
béo céo Hiéu trudng vé céc trudng hop dén thoi han xem xét nang luong thudng
xuyén va xem x€t nang luong trude thoi han.

Hiéu trudng xem xét va thong nhét danh sach. Déi véi trudng hop vién chirc va lao
dong hop ddng dugc xem xét ning luong truée thoi, cin c6 H6 so dé nghi xét ndng
luwong trucc thoi han.

Buéc 2: Hoi ddng Lwong xem xét, danh gia, dé nghi
Hiéu trudng triéu tap hop Ho1 dong Luong dé xét nang lwong theo danh sach.

Céc thanh vién Hoi dong Luong ban bac, xem xét timg trudng hop theo diéu kién
va tiéu chuan; thong nhét danh sach dé nghi Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Buéce 3: Thong bao cong khai danh sach

Céan bd td chirc tham muu Hiéu trudng ra vin ban thong bao cong khai danh sach
-vién chic, lao dong hop déng duoc Hoi dong luong xét néng luong thudng xuyén
va ning luong trudce thoi han dé tap thé co quan biét va phan héi ¥ kién (néu cd).

.Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ra théng béo, can bd to chire tiép thu y
kién phan anh va trinh Hoi dong Luong giai quyet nhiing vudng méc lién quan dén
viéc nang luong dbi véi ngudi trong thong béo (néu co).

Buéc 4: Ra quyét dinh ning lwong

Sau khi dugc Hiéu truéng phé duyét danh sach, can bd ’tc;) chitc trinh quyét dinh
nang luong doi véi vién chic va lao dong hop dong. D61 véi vién chirc quan ly,
Hiéu trudng gui cong van dé nghi Gidm doc S& Gido duc va Dao tao xem xét
quyét dinh.

Buée 5: Thue hién ché do llro’ng mai

Ké toan cin cir quyet dinh ning luong dé cdp nhat Béng luong, dam bao ché d6

truy linh (néu c6) cho nguoi dugce nang luong; luu triv hd so nang luong trong hd
so nhéan su ctia Nha truong./.
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