
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc 

 

 

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

Xác nhận quá trình học tập tại trường 

 

 

Kính gửi: Ban Giám hiệu trường THPT Cao Bá Quát-Quốc Oai. 

 

Tên em là: ………………………………..  

Sinh ngày: ……./……../…………. 

Nơi sinh: ……………………………………………………………………. 

Nơi ở hiện nay:……………………………………………………………… 

Điện thoại: …………………………. 

 

Em làm đơn này xin trình bày với một việc như sau:  

Em là cựu học sinh niên khóa ………….-………….. của Trường trung học 

phổ thông Cao Bá Quát-Quốc Oai. Em đã hoàn thành khóa học, đã tham dự kỳ 

thi tốt nghiệp THPT khóa thi ngày ……/…../……….tại Hội đồng 

thi…………………............................................. 

Em đã nhận Học bạ và Bằng tốt nghiệp THPT. Nay do yêu cầu công việc,  

em cần có xác nhận của Nhà trường về quá trình học tập tại trường. Do vậy, em 

kính đề nghị nhà trường xem xét xác nhận cho em. 

Em xin cam đoan những điều em trình bày trên đây là đúng sự thật; nếu sai 

em xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.  

Em xin chân thành cảm ơn. 

                                                   ……………, ngày ….. tháng …. năm ……..

       NGƯỜI LÀM ĐƠN 

 

 

 

 

                                                                            …………………….. 

 

Xác nhận của nhà trường                


